Zmluva o poskytovani sluzieb
uzatvorena podla § 269 ods. 2 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zmluva™)

medzi zmluvnymi stranami

Poskytovatel’:

Centrum podpornych sluzieb

Sidlo: Starohajska 10, 917 01 Trnava

V zastapeni: Mgr. Cubo$ Krajéir - riaditel
ICO: 53243188

DIC: 2121331795

Bankové spojenie: Statna pokladnica
IBAN: SK16 8180 0000 0070 0065 3820
(d’alej ako ,,Poskytovatel*)

Objednévatel”:

Stredna odborna $kola strojnicka

Zastipené: Mgr. Katarina Zelenkova - riaditel’ka
Sidlo: UL pplk. PTjust’a 29, 909 01Skalica

1CO: 00893137

DIC: 2021094097

Bankové spojenie: Statna pokladnica

IBAN: SK15 8180 0000 0070 0049 5340

(d’alej ako ,,Objednavatel™)

I. Predmet zmluvy

1. V zmysle tejto zmluvy sa Poskytovatel' zavizuje poskytovat’ Objednavatelovi sluzby
spojené s vedenim podvojného Uétovnictva, rozpoctovnictva, ako aj ostatnych
ekonomickych sluZieb suvisiacich s vedenim Gétovnictva podl'a dohodnutych podmienok
v rozsahu a spdsobom uvedenym v tejto zmluve.

2. Vedenie podvojného uétovnictva zahffia nasledujuce ¢innosti:

a. U¢tovanie prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov bez
zodpovednosti za stav hotovosti,
b. udtovanie avyhotovenie odberatel'skych faktir podfa poZiadaviek

Objednavatela,

udtovanie a rozu¢tovanie dodavatel'skych faktir,

udtovanie bankovych vypisov bez realizacie platobného styku,

zaradenie, vyradenie a odpis dlhodobého nehmotného a hmotného majetku,

kontrola a G¢tovanie cestovnych prikazov,

vedenie u¢tovnych knih, evidencia majetku, zavizkov a pohl'adavok,
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spracovavanie uctovnych podkladov a internych dokladov,
spracovanie inventarizacie, ro¢nej Gétovnej zavierky a daflového priznania,
spracovanie konsolid4cie v zmysle platnej legislativy a pokynov zriad’ovatela,
vypracovanie a podanie dafiového priznania, kontrolného vykazu a suhmného
vykazu podl'a zdkona & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v z. n. p.,
spracovanie finan¢nych vykazov vzmysle opatrenia MF SR &
MF/017353/2017-352,

. sledovanie a implementacia legislativnych zmien,
spoluprica so spravcom dane a auditormi,
spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej a personalnej agendy,
spracovanie platovych dekrétov zamestnancov podla platnej legislativy a

usmerneni,
q. vedenie personalnej agendy stuvisiacej so vznikom, zmenou a zanikom
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pracovného pomeru,
r. spracovanie mesadnych vykazov pre Statne a iné institucie,
komunikacia so zdravotnymi poist'oviiami, socidlnou poistoviiou, finanénou
spravou a §tatistickym uradom,
vypodet roéného zitovania dane z prijmov zo zavislej ¢innosti,

u. praca so mzdovym uétovnictvom v programe VEMA,

v. poskytnutie inych beZnych vy88ie nespecifikovanych poradenskych,
tictovnickych a administrativnych prac asluzieb na zaklade pokynov
Objednavatel'a po vzajomnej dohode,

w. zauftovanie internych dokladov predpisu miezd.

Rozpoétovnictvo zahfiia nasledujuce ¢innosti:

a. spracovanie dokladov k rozpisu rozpo¢tu a upravam rozpoctu,

b. spracovanie Ziadosti o Upravu rozpoctu.

Pre vylugenie pochybnosti, predmetom zmluvy nie st nasledujtice ¢innosti:

a. realizacia platobného styku — uhrady faktur, miezd, odvodov,

b. hotovostné operacie — pokladnica, vklad a vyber z hotovostného ctu, vedenie
pokladniénej knihy,

¢. skladové hospodarstvo,

d. ndavrh a priprava rozpoctu,

e. vypracovanie a pripomienkovanie zmluv.

7a riadne poskytnuté sluzby v zmysle tejto zmluvy zaplati Objednavatel’ Poskytovatelovi
odplatu v zmysle ¢l. IV tejto zmluvy.

Spracovanic uétovnictva a rozpoétu bude zabezpetené prostrednictvom informacnych
systémov ISPIN a ERANET. Prava a povinnosti vyplyvajuce z pouzivania uvedenych
informadnych systémov, ktorych spravcom je Trnavsky samosprdvny kraj st upravené
v Zmluve o spolupraci uzatvorenej medzi Trnavskym samospravnym krajom
a Poskytovatelom zo diia 21.12.2021 v zneni jej dodatkov. Objednavatel’ Poskytovatel'a
bezodkladne informuje o zmenach v pristupoch do informa¢nych systémov spravcu
Trnavského samospravneho kraja prostrednictvom formulara v Prilohe €. 1.

Sluzby podla tejto zmluvy budt poskytované na ziklade dohody zmluvnych stran, pricom
na komunikaciu uréili zmluvné strany tychto opravnenych zastupcov:
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Za Poskytovatela: Mgr. Cubo§ Krajéir

7a Objednavatela: Mgr. Katarina Zelenkova - riaditel’ka



II. Prava a povinnosti Poskytovatel’a

. Poskytovatel' bude pri poskytovani sluZieb v zmysle tejto zmluvy postupovat’ v sulade
s prislu$nymi pravnymi predpismi.

. Poskytovatel’ nenesie zodpovednost’ za pripadné chyby a Skody v pripade, Ze Objednavatel
v danom mesiaci neodovzda vietky podklady potrebné k vykonu éinnosti podl’a tejto zmluvy
alebo poskytne nespravne informacie alebo odovzda neuplné alebo nespravne podklady
a Poskytovatel' ani pri vynaloZeni vSetkej odbornej starostlivosti nemohol zistit' ich
nespravnost’ alebo neuplnost’.

. Poskytovatel’ nesie zodpovednost za pripadné sankcie uloZzené Objednavatel'ovi v dosledku
pochybenia Poskytovatel’a pri vykone ¢innosti v zmysle tejto zmluvy. V takomto pripade sa
Poskytovatel' zavizuje uhradit Objednavatelovi sumu zodpovedajiicu vyske uloZenej
sankcie.

. Poskytovatel je pri plneni predmetu zmluvy povinny postupovat’ tak, aby bola zabezpecena
hospodarnost’, efektivnost’, G¢innost’ a uéelnost’ nakladania s financiami Objednavatela.

. Zmluvné strany si povinné poskytndtf si vzdjomna sucinnost pri plneni povinnosti
vyplyvajicich z tejto zmluvy.

. Poskytovatel sa zaviizuje zriad'ovat’ a udrziavat’ repozitar pristupovych uctov, vykonavat
spravu pristupovych Gtov do informaénych systémov medzi Trnavskym samospravnym
krajom ako prevadzkovatela informaénych systémov a Objednavatel'om.

. Poskytovatel je povinny zachovavat' ml¢anlivost’ o vietkych skutocnostiach, o ktorych sa
dozvie v stvislosti s poskytovanim sluzby podl'a tejto zmluvy. Tato povinnost' trva i
po odovzdani sluzby alebo po ukonéeni tejto zmluvy inym spdsobom. Povinnost
zachovavania mléanlivosti podla tohto ¢lanku zmluvy sa vzt'ahuje aj na zamestnancov a
iné osoby, ktoré Poskytovatel poveri poskytnutim sluzby Objednavatel'ovi alebo niektorych
¢innosti sGvisiacich s vykonanim diela podla tejto zmluvy. Udaje o dodavateloch,
odberateloch Objednavatela, vedeni G&tovnictva a vietky doklady v tejto suvislosti
zmluvné strany povazuji za obchodné tajomstvo Objednavatela. V pripade poruSenia tejto
povinnosti vznika Objednavatel'ovi narok na nahradu Skody.

. Poskytovatel' ma na zaklade tejto zmluvy povinnost’ poskytnit’ su¢innost’ pri akychkol'vek
kontrolach Gitovnictva Objednavatela, poskytovat Gidaje a informacie kontrolnym organom
a hajit’ zaujmy Objednavatela v zmysle platnych pravnych predpisov.

III. Priva a povinnosti Objednavatel’a

. Objednavatel' sa zaviizuje pravidelne poskytovat Poskytovatelovi vSetky podklady
suvisiace s uétovno-ekonomickymi procesmi, vratane mzdovej agendy ako aj poskytovat
vietky informacie, ktoré si nevyhnuté pre riadne poskytovanie sluZieb zo strany
Poskytovatela. Zmluvné strany sa dohodli, Z¢ predmetné podklady buda predkladané
elektronicky prostrednictvom informa¢ného systému ERANET, ato priebeZne pocas
spracovavaného mesiaca podl'a dohody, najneskér viak do 5. diia nasledujiiceho mesiaca.

. Objednavatel’ sa zaviizuje, Ze podklady, ktoré bude v zmysle predchadzajticeho odseku tohto
¢lanku zmluvy odovzdavat' Poskytovatelovi, budi mat’ uz riadne vykonant zékladnt
finanént kontrolu, budi zodpovedat” skutoénosti a budd v sulade s prislu$nymi pravnymi
predpismi.
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. Pokial Poskytovatel upozorni Objednavatefa na nedostatky v odovzdanych

podkladoch, ktoré by mali za nasledok nespravnost’ spracovania vystupov, je povinnostou
Objednavatela riadit’ sa tymto upozornenim a podklady prepracovat alebo doplnit’. Ak
tak Objednavatel neurobi, Poskytovatel’ nezodpoveda za pripadny vznik Skody.

V pripade nemoznosti predlozenia podkladov v zmysle ods. 1 tohto Clanku zmluvy, je
Objednavatel’ povinny bez odkladu o tejto skuto¢nosti informovat’ druhtl zmluvnu stranu s
upresnenim zavézného dodatoéného terminu predlozenia podkladov.

Uzatvorenim tejto zmluvy sa Objednavatel nezbavuje zodpovednosti za vedenie
uctovnictva.

IV. Cena za sluzby a platobné podmienky

. Objednévatel sa zavizuje zaplatit’ Poskytovatel'ovi za sluZby poskytnuté podl'a tejto zmluvy

cenu vo vyske 1 000,00 EUR (slovom: tisic eur) mesacne, a to na zdklade faktiry vystavenej
za predchddzajlici kalendarny mesiac a dorucenej elektronicky na emailovi adresu
faktury @sosskalica.sk

Vystavena faktira musi spifiat’ naleZitosti datiového dokladu podla § 74 ods. 1 zékona &.
222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

. Ak vystavena faktura neobsahuje poZadované nalezitosti alebo obsahuje nespravne,

pripadne netplné udaje, mdZe Objednavatel’ takuto faktiru vratit Poskytovatel'ovi na opravu
alebo na vystavenie novej faktary. V takomto pripade sa zastavi plynutie lehoty splatnosti
faktiry a nova lehota splatnosti zaéne plynit’ ditom riadneho dorucenia opravenej faktiry.
Vystavena fakttra je splatna do 30 kalendarnych dni odo diia jej riadneho dorucenia
Objednavatelovi na emailovi adresu uvedenu v ods. 1 tohto ¢lanku zmluvy. Faktira sa
povazuje za uhradent diiom odpisania fakturovanej sumy z u¢tu Objedndvatela.

V.
Spracovanie osobnych adajov

. Poskytovatel spractiva osobné tidaje Objednavatel'a a zamestnancov Objednavatel’a na

i¢ely vedenia Giétovnictva a rozpoétovnictva v informacnom systéme firmy Asseco
Solutions, a. s., program ISPIN profesionalny softvér na vedenie uctovnictva.
Poskytovatel spracuva osobné udaje Objednavatel'a a zamestnancov Objednévatel’a na
i¢ely zabezpelenia toku pracovnych postupov v informacénom systéme firmy
Innovis, s. r. 0., program ERANET.

Oblast ochrany osobnych udajov bude predmetom samostatnej zmluvy medzi
zmluvnymi stranami.

VI. Trvanie a ukonéenie zmluvy

Tato zmluva sa uzatvara na dobu ur¢iti do 31.03.2026.

Zmluvu moZno ukonéit’ dohodou zmluvnych stran, odstipenim od zmluvy v zmysle
prislusnych ustanoveni Obchodného zdkonnika alebo vypovedou ktorejkol'vek
zmluvnej strany aj bez uvedenia ddvodu s vypovednou dobou jeden mesiac, ktord
zatina plynat’ prvym diiom mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved’
dorucend druhej zmluvnej strane.
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VII. Vieobecné a zavereéné ustanovenia

Tato zmluva sa moze dopiﬁat’ a menit’ len formou pisomnych dodatkov.

Zmluva je vyhotovena v troch exemplaroch, dva pre Poskytovatel'a a jeden pre
Objednavatela.

NeoddeliteI'nou su¢astou zmluvy st nasledujtce prilohy:

Priloha ¢. 1 — ,,Formular Vytvorenie/Zmena/Zrudenie uzivatel'a™

Priloha €. 2 — ,,Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbam
mzdy - poist'ovne*

Priloha ¢. 3 — ,,Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbam
DDS

Priloha €. 4 — ,,Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbam FS
Zmluva nadobuda platnost’ dilom podpisu oboma zmluvnymi stranami a G&innost’
ditom nasledujticim po dni jej zverejnenia.

Zmluvné strany si zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli a prehlasuji, Ze zmluvu
uzavreli slobodne, vaZne a zrozumitel'ne, ¢o svojimi podpismi potvrdzuju.

V Trnave, diia 31.3.2025 V Skalici, diia 31.3.2025

soue

Centrum podpornych sluzieb

Mgr. Cubos Krajéir Mgr. Katarina Zelenkova

------------------------------------------------------

Stredna odborna skola strojnicka


guldanova.petronela
Pencil





Priloha & 2

Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbam mzdy —
poist’ovne

Vase prihlasovacie adaje pre pristup VSZP:
Prihlasovacie
meno: Heslo:
GRID karta:

Vase prihlasovacie Gdaje pre pristup Union:
Prihlasovacie
meno: Heslo:
PIN:

Vase prihlasovacie idaje pre pristup Dévera:
Prihlasovacie
meno: Heslo:
GRID karta:

VasSe prihlasovacie tidaje pre pristup Sociidlna poist'oviia:
Prihlasovacie
meno: Heslo:
GRID karta:

viazany na osobu, bude zriadeny novy pre CP PSK

VasSe prihlasovacie iidaje pre pristup Finan¢nia spravu:
Prihlasovacie
meno: Heslo:

viazany na osobu, bude zriadeny novy pre CP PSK

Udaje st viazané na zamestnanca Maddkové Dasa, ktord je zamestnancom CPS od 1.4.2025

V Trnave, diia 31.3.2025 V Skalici, dfia 31.3.2025
>y
>y
Mgr. Lubos Krajcir Mgr. Katarina Zelenkova

Centrum podpornych sluzieb Stredna odborna Skola strojnicka


guldanova.petronela
Pencil





Priloha ¢. 3

Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbam DDS

Doplnkové déchodkova spolo¢nost’ Tatra
banky, a. s. Prihlasovacie meno:
Heslo:

NN Tatry-Sympatia,
d.d.s., a.s. Prihlasovacie
meno:

Heslo:

Stabilita,
d.d.s., a.s.
Prihlasovacie
meno: Heslo:

UNIQA d.d.s,
a.s.

Prihlasovacie
meno: Heslo:

Udaje st viazané na zamestnanca Maddkova Dasa, ktord je zamestnancom CPS od 1.4.2025

V Trnave, dia 31.3.2025 V Skalici, dfia 31.3.2025
"y x>
--------------------------- as  ssecssssssasssesssevesns PEYsEAsEsARNINYAANISsANSsASRNsEARaREeRRRER RSSO NARRARES
‘i
Mgr. Lubo$ K&}Eir Mgr. Katarina Zelenkova

Centrum podpornych sluzieb Stredna odborna Skola strojnicka


guldanova.petronela
Pencil





Priloha €. 4

Protokol k odovzdaniu pristupovych prav k elektronickym sluzbim FS

Vase prihlasovacie iidaje pre pristup FS:

Udaje sii viazané na zamestnanca Maddkovd Dasa, ktord Je zamestnancom CPS od 1.4.2025

V Trnave, dna 31.3.2025 V Skalici, diia 31.3.2025
-t A
Mgr. Lubos Krajéir, Megr. Katarina Zelenkovd

Centrum podpornych sluzieb Stredna odborna Skola strojnicka


guldanova.petronela
Pencil





